Torun, 04.03.2024 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajgcy: Mtodziezowy Dom Kultury w Toruniu

zaprasza do ztozenia oferty na: ,Dostawa oryginalnych toneréw oraz papieru ksero A4 80g do
Mtodziezowego Domu Kultury w Toruniu”

Wspélny Stownik Zamoéwien (CPV) — 30125110-5

1. Przedmiot zamoéwienia: , Dostawa oryginalnych toneréw oraz papieru ksero A4 80g do
Mtodziezowego Domu Kultury w Toruniu” wyszczegdlnionych w zataczniku nr 2.

2. Tryb udzielenia zaméwienia
1) Zapytanie ofertowe — do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych.
2) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i przedtozeniem swojej
oferty.
3) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia ofert czesciowych.
4) Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci udzielania zaliczek na poczet wykonania
zamowienia.
5) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na realizacje tego
zamodwienia, bez podania przyczyny.

3. Termin realizacji zamoéwienia: od 13.03.2024 do 28.02.2025
4. Warunki ptatnosci: przelew na podstawie wystawionej FV w ciggu 14 dni

5. Opis sposobu przygotowania oferty:
1) Oferte w formie pisemnej nalezy ztozy¢ w nieprzejrzystej i zamknietej kopercie. Oferte
w formie elektronicznej nalezy ztozy¢ w formie PDF/skan.
2) Oferta cenowa winna by¢ sporzgdzona wytgcznie w jezyku polskim i musi obejmowac
catos¢ zaméwienia. Zatgczniki nalezy wypetnié czytelng i trwatg technika
w formie pisemnej.
3) Oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby upowaznione do Reprezentowania
wykonawcy zgodnie z reprezentacjg wynikajgca z wtasciwego rejestru badz na podstawie
petnomocnictwa.
4) Podpisy na ofercie, oswiadczeniach i dokumentach powinny by¢ czytelne albo opatrzone
imienng pieczatka.
5) Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane i datowane
wtasnorecznie przez osoby okreslone w pkt 5 ppkt 3. Brak parafy powoduje uznanie
poprawki za nieistniejaca.
6) Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu sktadania ofert wycofac sie z
postepowania poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia.



7) Wykonawca moze zastrzec, ktdre jego dokumenty nie bedg ujawniane, poniewaz stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16.04.1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2020 r. poz. 1913, z 2021 r. poz. 1655. ze zm.).

8) Kazdy z wykonawcow moze ztozyc tylko jedng oferte i zaproponowac tylko jedng cene,
ktorej nie moze zmienic.

Wykonawca sktadajgc oferte zobowigzany jest ztozy¢ nastepujace dokumenty:

1) Formularz ofertowy wg zataczonego wzoru — zatacznik nr 1

2) Zestawienie toneréw — zatacznik nr 2

3) Zaparafowany zatgcznik nr 3 - wzor umowy

4) Dokument potwierdzajacy prawo do reprezentacji - Petnomocnictwo do reprezentowania
Wykonawcy jezeli oferte sktada petnomocnik.

Miejsce i termin ztozenia oferty.

1) Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 12.03.2023 r. do godz. 11:00

2) Dopuszcza sie ztozenie oferty:

a) w formie pisemnej na adres: Mtodziezowy Dom Kultury w Toruniu, ul. Przedzamcze 11/15
(decyduje data i godzina wptywu do MDK),

b) w formie elektronicznej, tj. za posrednictwem poczty elektronicznej (wersja pdf/skan) na
adres email: mdk@mdktorun.pl. W tytule ,,Oferta na dostawe oryginalnych toneréw oraz
papieru ksero A4 80g do Mtodziezowego Domu Kultury w Toruniu”, decyduje data i
godzina wptywu do MDK.

W przypadku ztozenia oferty w formie papierowej Wykonawca winien umiescié oferte w

nieprzezroczystej i zabezpieczonej kopercie, ktdra powinna by¢ oznakowana nastepujgcym
tekstem: , Oferta na dostawe oryginalnych toneréw oraz papieru ksero A4 80g do
Mtodziezowego Domu Kultury w Toruniu a nastepnie ztozy¢ w formie pisemnej za
posrednictwem poczty, kuriera lub osobiscie na wskazany powyzej adres. Liczy sie data
dostarczenia oferty na wskazany adres, a nie data nadania.

Miejsce i termin rozpatrzenia ofert:

1) Rozpatrzenie ztozonych ofert nastgpi w dniu 12.03.2023 r. godz. 15:00 w siedzibie
Zamawiajgcego.

2) Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy poda do wiadomosci
publicznej informacje o wyborze wykonawcy za posrednictwem umieszczenia informacji
na stronie http://mdktorun.naszbip.pl/

Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami: Katarzyna Catus — kierownik gospodarczy,
kier.gosp@mdktorun.pl

M a g d a Ie n Elektronicznie podpisany

przez Magdalena llleczko
Data: 2024.03.04 17:38:16
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